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Agent d'accueil, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2019 / Agent d'accueil
Mission locale Persan
* Assurer un accueil téléphonique * Tenir les agendas 
* Accueillir et informer le public * Créer des affiches

nov. 2018 / déc. 2018 Agent D'accueil
Mission locale Persan
* Assurer un accueil téléphonique * Tenir les agendas 
* Accueillir et informer le public * Créer des affiches

nov. 2017 / déc. 2017 Groupe Hospitalier Carnelle Porte de l'Oise Beaumont sur Oise
* Archiver des documents * Déstockage 
* Prendre des notes lors des réunions

mai 2016 / Agent administratif
Association Passiflore
* Mise à jour et suivi de tableau excel * Accueillir le public 
* Trier les factures et les classer

DIPLOMES ET FORMATIONS

janv. 2021 / sept. 2021 Formation CFA Gescia Enghien les bains Secrétaire Médicale

mars 2020 / juil. 2020 Module de préparation Secrétaire Médicale
Argenteuil E2C 95

sept. 2018 / juin 2019 Accompagnement renforcé vers l'emploi Persan Mission Locale

sept. 2015 / juin 2018 Baccalauréat Professionnel Gestion Administration  BAC
Lycée Évariste Galois Beaumont sur Oise

COMPETENCES

Word, Exel, PowerPoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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