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Comptable et gestionnaire paie, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / déc. 2022 Comptable et gestionnaire paie
Solutions Comptable et Audit, Habsheim
Préparation des bilans 
TVA 
Nettoyage des comptes fournisseurs et clients 
Etablissement des Fiches de Paie 
Gestion des Entrées et Sorties salariés, DSN, Congés, Arrêt.

janv. 2020 / janv. 2021 Comptable
GROUPE VIASPHERE , Mulhouse
TVA 
LIASSE FISCAL 
REPORTING avec Centre Analytique 
Clôture FNP et CCA 
Paie 
Révisions des comptes 
Relance et facturation clients 
Immobilisations

janv. 2019 / janv. 2020 Assistante Comptable
FIBA , Cabinet Comptable Altkirch
Saisie des pièces comptable 
Saisie des caisses 
Rapprochement Bancaire 
Lettrage et contrôle des comptes 
Déclarations de TVA (DAS 2, CA3, CA12) 
Saisie des immobilisations et opérations diverses

janv. 2016 / janv. 2019 Assistante Comptable et Administrative
AutoEcole Associative Mulhouse
Tenue du standard téléphonique et des plannings moniteurs 
Gestions des flux de passage des élèves de l'autoécole 
Saisie complet du process de facturation client 
Evaluations des candidats 
Rapprochements bancaires.

janv. 2013 / janv. 2016 Assistante Commerciale
SIGVARIS
Prise de messages et fixer les rendezvous si nécessaire. 
Accompagner les clients (suivi de commande, SAV, Gestion litiges...) 
Etude technique et commerciale de la demande du client 
Etablir les devis et transmettre les modalités techniques et commerciales. 
Suivre les éléments de paiement des commandes.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BTS Comptabilité et Gestion
GRETA, Mulhouse

/ LICENCE Ressources Humaines
CNAM, Mulhouse
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COMPETENCES

DSN, Excel, Word, PowerPoint, EBP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyager, cuisiner, activités avec enfants
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