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Volonté d'apprendre Aisance avec la pratique des, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2023 /
sept. 2022 /
/

STAGE
D'OBSE RVATION CHARTRES

Création de mon propre certificat de stage et
de mon rapport de stage sur Word

Entrée de données liées aux frais de formation
des salariés sur Excel

STAGE
MAISON FRANCE SE RVICE S

Accompagnement des usagers dans leurs
démarches administratives numériques (CV,
actualisation et envoi de documents sur France
Travail)

Création d'une affiche pour les Portes Ouvertes

STAGE
ASSOCIATION L'E LAN - CE NTRE DE LOISIR

Création d'affiches de communication sur
Canva, d'une feuille de recensement des
candidat, d'une grille d'entretien sur Word et
d'un mail bilan des candidatures (Job Dating
Animation)

Facturation et comptabilité

Classement des bulletins de paie et des
contrats des salariés

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2023 / févr. 2024

COMPETENCES

Excel, Word

LYCEE SYLVIA MONFORT

BTS SUPPORT A L'ACTION - BAC+2

LICE NCE ANGLAIS E T LE TTRE S - BAC+1
UNIVERSITE D'ORLEANS

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol
Italien
Francgais

Courant
Courant
Courant
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