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ASSISTANTE COMMERCIALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2019 /

sept. 2017 / févr. 2020

avr. 2017 / ao(it 2017

janv. 2012 / avr. 2017

juil. 2011 / nov. 2011

janv. 2007 / mai 2011

sept. 2006 / déc. 2007

sept. 2005 / janv. 2006

KUNA NAIL

ASSISTANTE COMMERCIALE
EURL ROULET

Création des devis, vérification des commandes, gestion
administrative, déclaration TVA, création des factures.

ASSISTANTE D'AGENCE
REGIONAL INTERIM DU LEON

Accueil physique et téléphonique. Gestion administrative :
inscriptions, suivi visites médicales, création des contrats,
facturation, enregistrement des éléments variables de la paie...

SECRETAIRE ADV
OUTILEC

Gestion des commandes clients au sein du service ADV. Suivi des
livraisons. Prospection. Création des devis. Suivi administratif.
Enregistrement des commandes.

EMPLOYEE COMMERCIALE
E.LECLERC LOUDUN

Tenue de caisse, renseignements clients, tenue de la boutique bijoux,
service client, tenue du point chaud, enregistrement des commandes
pour la centrale d'achat.

ASSISTANTE ADMINISTRATIVE ET COMMERCIALE
MANPOWER France

Acceuil physique et téléphonique. Gestion administrative :
inscriptions, suivi visites médicales, création des contrats,
délégation, recrutement...

ASSISTANTE D'AGENCE
MANPOWER FRANCE

Acceuil physique et téléphonique. Gestion administrative :
inscriptions, suivi visites médicales, création des contrats,
délégation, recrutement...

ASSISTANTE D'AGENCE
ADECCO FRANCE

Acceuil physique et téléphonique. Gestion administrative :
inscriptions, suivi visites médicales, création des contrats,
délégation, recrutement...

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2019

PROTHESISTE ONGULAIRE - CAP, BEP ou équivalents - Esthétique soin
corporel - CAP
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/ juin 2005 DUT GESTION DES ENTREPRISES ET DES ADMINISTRATIONS OPTION

RH - Bac+2 (BTS, DUT ou équivalents) - Direction entreprise - BAC+2
IUT DE POITIERS

/ juin 2003 BAC S; Baccalauréat scientifique - BAC

LYCEE GUY CHAUVET LOUDUN

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Espagnol
Francgais
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