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stage secrétaire médicale, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2020 / stage secrétaire médicale
Cabinet Dentaire, TOULON
accueil physique et téléphonique des patients. 
Prise des Rendezvous. 
Classement et archivage des dossiers.

sept. 2020 / déc. 2020 vendeuse
ZEEMAN, TOULON
accueil et conseil des clients 
Gestion des stocks et merchandising. 
Encaissement des clients.

janv. 2018 / mars 2018 vendeuse
JACQUELINE RIU, PARIS
Rangement et approvisionnement des rayons et réserve. 

Encaissement .

mai 2017 / juin 2017 employée polyvalente
Primark, PARIS
Conseil à la vente. 
Mise en rayons et étiquetage des articles.

janv. 2010 / mai 2011 Assistante de direction
PRESTIGE PRINT, ALGER
Organisation des réunions et rédaction des comptes rendus. 
Gestion du planning et traitement des appels entrants et sortants. 
Organisation de l'activité interne .

janv. 2009 / juin 2009 stage de fin d'étude
CASNOS, ALGER
Accueil physique et prise des Rendezvous des assurés. 
informatisation des données des assurés. 
Etablissement des comptes rendu médicaux.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2018 Secrétaire Médicale
Centre européen de formation, LILLE

/ juin 2009 Licence en Management  BAC+3
Faculté des sciences de gestion, ALGER

/ juin 2007 DEUA en Informatique de Gestion
faculté des science de gestion, ALGER
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/ juin 2004 BAC Sciences Naturelles  BAC
Lycée Omar RACIM, ALGER

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyages, Réseaux sociaux et actualité
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