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Employée administrative

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 1999 / déc. 2016

Employée administrative
ALLIER BRICOLAGE Domérat

professionnelle

Employée administrative

- Création articles / Changement tarifs
- Facturation

- Enregistrement factures

- Classement

- Courrier

Caissiére

- Encaissements clients / Retours articles
- Accueil téléphonique

- Formation de nouvelles caissiéres

Vendeuse Droguerie
ALLIER BRICOLAGE Domérat
- Commande

- Réception marchandises
- Gestion SAV

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1996 / juin 1998

COMPETENCES
LYNX, EXCEL, WORD

, Sénior

BAC Professionnel Bureautique Option Comptabilité - BEP Bureautique

Option Comptabilité - BAC
Lycée Maurice Guyot Montlucon

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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