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CARRIÈRE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2014 / déc. 2014 Vendeuse en Prêt
Caisse
à Porter (Août / Décembre 2014) 
Vet'Affaire (Caisse, Etiquetage, Mise en Rayon.....)

janv. 2014 / Releveur Compteur
Releveur Compteur Electrique Aril

janv. 2011 / déc. 2013 Gérante d'un
Snack/Restaurant
* De la création, du développement à la cessation de la Société Le Sppeder Karting 
* Gestion stock, comptabilité , facturation.... 
* Préparation et organisation repas de groupes 
* Restauration des particuliers 
* Accueil et Animation 
* Elaboration et préparation des menus

janv. 2009 / janv. 2011 Assistante Commerciale
ENERGY PROD
* Création du poste. 
* Constitution dossiers de vente, devis et facturation. 
* Suvi des avancements du dossier administratif : de la vente au branchement de la
Centrale 
(coordination des différents services, renseignement client...) 
* Interlocuteur entre les différents services de la société, les clients et les services
publics 
(ERDF, Mairie....) 
* Assistance auprès des différents commerciaux et du Directeur Commercial 
* Organisation et participation aux Foires d'Exposition (Ex : Energaia).

janv. 1997 / janv. 2009 Responsable Administrative, Financière et du Personnel
Groupe Holding de Restauration Concédée
DUE en passant par l'établissement des contrats au STC, des 
déclarations d'accident travail, congés, absences et intérims 
* Etablissement des bulletins de paie sur logiciel PLEIADES.(SAP) 
* Comptabilité du site : Responsable des caisses, édition des feuilles de caisses
(Feuille de 
caisse sur SAP....). 
suivi client différés, clôtre des CA fin mois, Responsable des coffres du Site 
* Intermédiaire avec les entreprises extérieures (Banques, Convoyeurs....) 
* Responsable de l'application du droit du travail sur le site (organisation et suivi des 
plannings des employés sur Horoquartz et E­temptation 
* Responsable et formatrice sur les nouveaux logiciels mis en place sur le site
(Logiciel de 
paie, logiciel MP, Logiciel caisse informatisée) 
* Création et suivi des statistiques financières des différents CA des points de ventes
sur le 
site et aide à la préparation du budget 
* Manageur d'une équipe de trois personnes Service du Personnel et Financier 
* Interlocutrice principale lors des audits internes 
* Rapprochement des comptes Gestionnaire Matière Première (commandes, suivi de
stock et 
inventaires) et des Frais Généraux 
* Formatrice sur pôle comptabilité, paie et MP (Logiciel SAP, PLEIADE, HOROQUARTZ) 
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* Mise en place et respect des normes HACCP

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1997 / juin 1999 BTS Assistante de Direction; En Contrat de Qualification en alternance ­
BAC+2
Montpellier Logiciel paie PLEIADE

sept. 1995 / juin 1996 DEUG de Droit ­ BAC+2
Faculté de Droit à Pau

sept. 1994 / juin 1995 Formation Complémentaire Informatique
Lycée du Castella à Pamiers

sept. 1993 / juin 1994 Baccalauréat G1 (gestion/secrétariat) ­ BAC
Lycée du Castella à Pamiers

COMPETENCES

PLEIADES, Logiciel Planning Horoquart, SAP, PROTIX, Windows 7, 8, Windows Execell, Word, Powerpoint,
Publisher, PLEIADE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

CENTRES D'INTERETS

Plongée, pêche, nails art, country, voyages
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