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Responsable du service administratif et financier ", Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2017 / Responsable du service administratif et financier "
PROTEUS SECURITY S.A.C."(Arequipa-Pérou)

Gestion comptable et administrative, trésorerie, comptabilité fournisseur, analyses et
contréle
comptable, Préparation des éléments constitutifs de paye et de la facturation.

janv. 2016 / Chargée du service finance et comptabilite
CONSTRUCTORA CN S.A

Analyse et contréle administratif des projets, comptabilite fournisseur, raprochement
bancaire.
Enregistrement des opérations comptables, établissement de factures.

janv. 2013 / déc. 2015 Analyste comptable financier
NEXUS S.A." (Santiago - Chili)

Gestion de la comptabilité fournisseur, saisie des factures d'achats, des frais généraux
et des

immobilisations, jusqu'a la préparation des réglements fournisseurs, facturation achat
et vente,

suivi et comptabilisation des notes de frais, contrble, établissement et déclaration de
la TVA.

janv. 2012 / janv. 2013 Chargée comptabilité fournisseur
"SERPROTEMP S.A."

Gestion comptabilité fournisseur , rapprochement bancaire et suivi des placements de
trésorerie.

janv. 2008 / déc. 2011  Expert comptable "MANAGER
A.ll

Supervision des comptes bancaires, fournisseur, clients, trésorerie, déclaration a
I'embauche,
organisation de la comptabilité , justification des comptes clients et fournisseurs.

janv. 2007 / janv. 2008 Expert Comptable
SERCOMARG LTDA." (Santiago - Chili)

Gestion de compte entreprise, établissement des livres comptables, réalisation de la
paie et de la d
éclaration social.

janv. 2000 / janv. 2007 Responsable du service administratif et financier
EXANCO CHILE S.A."

Suivi et création du systeme de gestion administrative , contréle des stock,
comptabilité et
ressources humaines.

janv. 1994 / janv. 2000 Assistante comptable
FERRETERIA GARACHENA S.A." (Santiago - Chili)
Contréle de la comptabilité et rapprochement bancaire.

janv. 1993 / janv. 1994 Assistante de direction
EXANCO CHILE S.A.."
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Gestion administrative, préparation de courriers, rapports, présentation d'autres
documents,

organisation des déplacements et conférences.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juin 2020

/ juin 2010

sept. 1999 / juin 2005

sept. 1990 / juin 1991

sept. 1989 / juin 1991

COMPETENCES

Diplome Universitaire de Langue et Culture Francaises (Niveau A2+)
UCLy-ILCF France

Formation en Informatique (Excel, Word, Power Point)
Chili

Diplome Expert Comptable
Université Santo Tomas Chili

Diplome de Traducteur Interprete Anglais
Institut Marconi Pérou

Diplome Tourisme
Institut Superior Roberg Gregg Pé rou

Excel, Word, Power Point, Chili, Internet, SAP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol
Francgais

Académique
Bilingue
Professionnel

CV réference 1502693 géneré par Distrijob le 12/05/2024





