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Assistante commerciale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2018 / mars 2021 Assistante commerciale
STBC SARL/ DLH et JAF DOUALA (Cameroun)
Régler les litiges, relationnel clientèle, synthétisation des informations et 
transmission auprès de la hiérarchie. Diplomatie, facturation, paiement 
et collecte de documents. Secrétariat administratif dans l'ensemble.

avr. 2011 / déc. 2017 Assistante de direction
DLH et JAF Sarl (Cameroun)
Assister mon supérieur hiérarchique dans la gestion des formalités et 
logistique portuaire du bois importexport. 
Approvisionnement, obtention des spécifications et provisions 
d'embarquement du fournisseur.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ janv. 2022 Safe Husting training

oct. 1999 / juil. 2001  BAC+6 et plus
ESG (école supérieure de gestion)

sept. 1992 / juil. 1993 BTS secrétariat bureautique option Bilingue; Maîtrise outils informatique
et bureautique  BAC+4
Collège Alfred Saker

/ BACCALAUREAT G1  BAC

/ Agent polyvalent; Gestion des conflits et module de sécurité
APMR  WELCOME

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Marche à pied, Course à pied, Lecture, Voyages, Internet
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