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COMPTABLE ASSISTANT, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2023 / juil. 2023 COMPTABLE FOURNISSEUR
AMCOR FLEXIBLES DIJON
SAISIE FACTURES FOURNISSEURS LOGICIEL SAP ET VIM

janv. 2019 / déc. 2021 assistante de formation
CFPPA QUETIGNY PLOMBIERES LES DIJON QUETIGNY
Créations, saisies et suivis de dossiers inscriptions formations adultes sur le logiciel du
Conseil Régional ATHENA 
Saisies des heures réalisées sur ce même logiciel pour rémunération stagiaires 
Saisies de l'assiduité sur le logiciel de Pole Emploi KAIROS 
Inscription des stagiaires au diplôme de la formation correspondante sur le logiciel du
ministère de l'Agriculture 
INDEXA 
Contrôle du réalisé des heures stagiaires du DAQ sur le logiciel SC FORM

juin 2017 / sept. 2017 Assistante comptable
ECOLE ET COLLEGE SAINT BENIGNE DIJON
DIJON Comptabilité domaine scolaire sur logiciel CHARLEMAGNE

janv. 2017 / janv. 2019 Assistante technique gestionnaire administrateur des ventes
AFPA CHEVIGNY SAINT SAUVEUR
Etablissement de factures de formations en correspondance avec les différentes
conventions des organismes de 
financement (Pole Emploi, OPCO, Transition Pro (anciennement CIF))

juin 2016 / août 2016 agent de nettoyage
ONET SERVICES DIJON

janv. 2016 / déc. 2017 agent administratif comptabilité
CARSAT BOURGOGNE FRANCHE COMTE PARC VALMY DIJON
Enregistrement de factures sur le logiciel SAP 
Travaux de fin d'exercice sur le logiciel ANTARES

janv. 2013 / avr. 2023 assistant comptable
Hôtel LA CLOCHE DIJON
Saisie de la comptabilité physique et dématérialisée de l'établissement dans les
différents journaux (ventes, OD, 
Banque, clients,) sur le logiciel CEGID ; 
lettrage des comptes et pointage avec relevé bancaire

oct. 2012 / Assistante comptable copropriété
HABITAT 21 DIJON
Travaux de fin d'exercice

janv. 2012 / déc. 2015 secrétaire comptable
HANDBALL CLUB SEMUR EN AUXOIS
Saisie de la comptabilité d'une association loi 1901 sur le logiciel EBP COMPTA 
Saisies des salaires et charges sociales des joueurs sur ce même logiciel

févr. 2011 / mars 2011 stagiaire comptable assistante
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CABINET FIDUCIAL EXPERTISE CHERBOURG
Travaux courants de comptabilité (entreprises, professions libérales, BNC) sur logiciel
WINSIS OPEN OFFICE

janv. 2006 / déc. 2009 secrétaire comptable
SOCIETE COOPERATIVE POUR LE CHA U FFAGE URBAIN CLICHY SOUS BOIS
Comptabilité immobilière
Elaboration, préparation, édition et envoi d'appels de charges sur le logiciel SINERGI 
Enregistrement comptable de la copropriété et des fournisseurs sur le logiciel SINERGI

mai 2005 / juil. 2007 Société AMCOR FLEXIBLES DIJON
fournisseurs 
Saisie factures fournisseurs sous SAP et VIM ; 
scan des factures papier et remontée dans VIM ; 
traitement des relances fournisseurs

janv. 2001 / janv. 2006 Responsable de ligne de caisse et formatrice
CAFETERIA FLUNCH PARIS 03

janv. 1994 / déc. 2000 Employée de maison
MAITRE CHARLES PARIS 06
Elaboration, préparation, édition et envoi des appels de charges sur le logiciel SINERGI
Enregistrement comptable de la copropriété et des fournisseurs sur le logiciel SINERGI
Préparation des dossiers en recouvrement judiciaire

juil. 1992 / sept. 1992 aideménagère
Monsieur SPINNINGER SAINTE MAXIME

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2011 Titre Professionnel COMPTABLE ASSISTANTE (niveau BAC)  BAC

/ juin 1993 Brevet Professionnel INDUSTRIES AGRO ALIMENTAIRES

/ juin 1991 B.E.P CARRIERES SANITAIRES ET SOCIALES  BEP

COMPETENCES

SAP, CEGID, OPEN OFFICE, VIM, EBP COMPTA, SAGE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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