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ASSISTANTE GESTION ADMINISTRATIVE, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / déc. 2022 Préparatrice de commande
Amazon a Lauwin Planque

sept. 2022 / nov. 2022 Equipiére polyvalente
Restaurant McDonald a Hénin-Beaumont

nov. 2021 / mai 2022 Vendeuse en boulangerie
Boulangerie Briet Grégory a Acheville

janv. 2021 / Assistante Gestion administrative
CREADECOR a Rouvroy

* Classement
* Gestion des appels sortants
* Préparation des bulletins de paie

janv. 2020 / Assistante Administrative
TRANSPORT RENE MADRIAS a Rouvroy

* Gestion des appels sortants

* Prise de rendez-vous

* Classement

* Préparation des bulletins de paie

janv. 2019 / Assistante Administrative

Hopital de Bois Bernard a Bois Bernard

* Gestion des dossiers patients
* Facturation client

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 BAC Pro Gestion Administrative - BAC
Lycée Henri Senez

COMPETENCES

messagerie électronique

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

Musique, Voyage
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