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Assistant administratif et/ou comptable

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2021 / sept. 2023 Comptable
AEE AURAY (56)

Saisie des opérations comptables
Rapprochement bancaire

Réglements factures fournisseur

Saisie facture départements sur chorus pro.

janv. 2021 / mars 2021 Secrétaire suivi travaux
Cabinet AGA architectes (auray)

Saisie des factures suivi travaux

Mise en paiement des factures clients + collectivité territoriale sur chorus pro
Standard téléphonique

Classement et archivage

nov. 2006 / févr. 2019 Comptable
Loisirs et Culture LAON (02)

Saisie des opérations comptables

Gestion de caisse

Logiciels EBP Compta, immos et gestion commerciale
Rapprochement bancaire

Gestion du courrier

Commande fournitures administratives et produits d'entretien.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / févr. 2020 Mention paie
Greta vannes

sept. 2001 / juin 2003 BTS CGO - BAC+2
Lycée Paul Claudel (LAON 02)
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