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QUALITÉS Autonome Rigoureuse Organisée Patiente, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / oct. 2022 Animatrice périscolaire
école Jacques Prévert, La Ville aux Clercs
Surveillance sur le temps périscolaire 
Technique de nettoyage

oct. 2020 / mai 2021 école Jacques Prévert, La Ville aux Clercs
Réalisation de tâches administratifs 
Assister les enseignants pendant les temps de classe 
Accompagner l'activité d'un petit groupe

avr. 2020 / juil. 2020 Agent polyvalent
EHPAD Les Cèdres, La Ville aux Clercs
Service à table des résidents 
Technique de nettoyage 
Pliage linges des résidents

mai 2019 / Stage secrétaire
SUEZ eau france, Saintouen
Classement et archivage des contrats 
Préparation informatique des documents 
Réalisation des courriers

mai 2019 / Stage Secrétaire
AEB Naveil
Accueil téléphonique 
Saisie contrat de location, de devis, de grille tarifaire 
Utilisation Excel : inventaire

avr. 2019 / Stage aide préparateur en pharmacie
hôpital de vendôme
Classement des factures 
Réception de colis puis vérification des commandes 
Bionettoyage

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ CAP coiffure mixte  CAP

/ Titre professionnel secrétaire assistante médicosocial

COMPETENCES

Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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CENTRES D'INTERETS

cuisine, photographie, automobile
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