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Assistante de gestion polyvalente, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

2023/

2019 / déc. 2022

2018 / déc. 2019

2018 / janv. 2019

2017 / janv. 2018

2014 / janv. 2017

2008 / déc. 2013

2007 / janv. 2008

2005 / janv. 2007

2003 / janv. 2005

Consultante indépendante
Johanna Puyfages

Gestion administrative, comptable (saisie, lettrage, pointage, préparation des
documents pour cléture, suivi de trésorerie...),

gestion commerciale (devis/contrats, suivi client, commandes, facturation,
relances...),infographie...

Controleur de gestion Industriel & R&D
Savencia SA (Agro-alimentaire) (78)
Controlling, comptabilité analytique, gestion budgétaire, facturation

Consultante Formatrice Gestion & Organisation
école supérieure) (78)

Consultante indépendante
Coefficience Pro (EURL) (28)

Gestion administrative, comptable (saisie, lettrage, pointage, préparation des
documents pour cléture, suivi de trésorerie...),

comptabilité analytique, prévisionnel, gestion commerciale (devis/ contrats, suivi
client, commandes, facturation, relances...)

Assistante de gestion
Vestale Production (Sous-traitance d'assemblage Electronique) (28)

Interface clients (suivi du devis a la livraison), planification et suivi de la production,
optimisation des process

Controleur de gestion DSI, Projets, Digital & Business Montures
Krys Group (Distribution Equipements Optiques) (78)

Suivi budgétaire, mise en place d'outils de gestion et de suivi KPI, cl6tures, missions
transverses, administrateur outils ST

Controleur de gestion Site & R&D
Continental Automotive France SAS (Industrie automobile) (78)

Suivi budgétaire, reporting et clétures, controlling industriel, optimisation des
processus, administrateur outils SI

Comptable générale
I.C.A.R. (78)

Assistante de gestion PME PMI
Transports Hénault-Cantuel (28)

Assistante technique et commerciale
Monolith Labocom (78)

DIPLOMES ET FORMATIONS
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sept. 2022 / juin 2023 Titre Infographiste Metteur en page
Studi (a distance)

/ mai 2019 Formation Les bases du Management de projet - (formation courte)
CEGOS (Paris 8)

/ juin 2012 CQP Animatrice Savate Boxe Francgaise

Fédération Francaise de Savate Boxe Francaise et Disciplines Associées
(Paris)

sept. 2008 / juin 2010 Master 1 Controleur de gestion - BAC+4
ESSYM (CCI du Val d'Oise et des Yvelines) (Rambouillet)

sept. 2005 / juin 2007 BTS Assistant de gestion PME PMI - BAC+2
ESCALE Formation (Rambouillet)

sept. 2002 / juin 2003 DEUG Sciences de la matiére - BAC+2
Université DENIS DIDEROT (Paris 7)

/ juin 2002 Baccalauréat Scientifique (option Physique) - BAC
Lycée Louis Bascan (Rambouillet)

COMPETENCES

Adobe, Illustrator, Photoshop, SAP, CEGID, DSI, Figma, InDesign, infographie, JD Edwards, Access, Excel,
Outlook, Word, Suite Office, SAS, Wordpress

COMPETENCES LINGUISTIQUES
Anglais Elémentaire

Francais

CENTRES D'INTERETS
Sportifs, Boxe Francaise, ancienne sportive haut niveau) ; kick-boxing ; course a pied, VTT, escalade,

randonnée, moto, Sciences (physique, nature, nouvelles technologies, arts graphiques, modelage,
voyages, Bénévolat
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