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Assistante gestion, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2018 /

oct. 2014 / févr. 2018

aoiit 2014 /

févr. 2014 / juil. 2014

juin 2013 / nov. 2013

janv. 2011 / déc. 2012

95 Cergy

5 ans

De février 2018
A ce jour

95 Cergy

95 Cergy

3 ans

Octobre 2014
A février 2018
95 Cergy

93 Saint Denis

75 Paris

95 St Quen l'aumone

4 mois

Juin 2013
A novembre
2013

95 St Ouen
l'aumébne

8 mois

7 mois en 2012
Et 1 mois en
2011

75 Paris

Assistante paie et administration du personnel

SYSTRA

Logiciel utilisé : Cegid

* Gestion des visites médicales, envoi et réception des dossiers
logements

* Saisie de contrats de travail, DUE

OMS SYNERGIE IDF

Stage paie et administration du personnel

Logiciel utilisé : Sage

* DUE, contrats de travail, avenants, création des salariés dans le
logiciel paie,

* Demande d'authentification des titres de séjour auprés des
préfectures

* Documents relatifs aux soldes de tout compte, saisie des éléments
variables

* Gestion des visites médicales, relance des titres de séjours

* Attestations de salaires, maladie, déclarations accidents du travail

Assistante paie
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YVES SAINT LAURENT

Logiciel utilisé : ADP Zadig

* DUE, avis de missions, attestations de salaires maladie, GTA

* Saisie éléments variables, commissions boutiques, contréle de paie
* Suivi des visites médicales, déclarations d'effectifs

* Commandes, distributions et suivis des tickets restaurant

/ Gestionnaire de paie
SFR
Logiciel utilisé : Pandore
* Prise en charge d'une population de 220 salariés
* Saisie des éléments variables, titres de transport, primes
* Gestion des temps, maladie, ATD, acompte

/ Gestionnaire de compte
ADECCO
Logiciel utilisé : Citrix
* Saisie des éléments variables, titres de transport, indemnités selon le
baréme Accoss
* Fiabilisation de la facturation et de la paie, analyse de la rentabilité
* ATD, acompte, Gestion des réclamations intérimaires et clients

/ Assistante gestion
95 St Ouen I'aumone

AXXIS RESSOURCES - GIGROUP

Assistante gestion

Logiciel utilisé : Anaél /EVOLIA

* Saisie des éléments variables, titres de transport, indemnités selon le
bareme Accoss, gestion et paramétrage RH BAPS et PIXID

* Fiabilisation de la facturation et de la paie

* ATD, acomptes, DUE

* Analyse de la rentabilité, DSN

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2013 Gestionnaire Paie

/ Formation de 1200h dont 600h en Entreprise Niveau III au RNCP
IFOCOP, Eragny (95)

COMPETENCES

ADP, Cegid, Citrix, Sage, Excel, Power Point, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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