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Technicienne Administrative chargée des contrats de travail, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2019 / févr. 2020 Technicienne Administrative chargée des contrats de travail
Service de la Recherche ­ Université d'Angers
* Gestion des contrats de travail et de la rémunération des doctorants, rédaction des 
conventions d'accueil pour les chercheurs étrangers, élaboration des règlements 
intérieurs, gestion des appels à projets recherche

juin 2019 / août 2019 Assistante Documentaire Systèmes d'information
NAMESHIELD GROUP ­ Angers
* Rédaction des procédures internes, élaboration du PCA (Plan de continuité d'activité)

sept. 2017 / juin 2019 Assistante de Manager
PODELIHA (coopérative HLM) ­ Angers
* Gestion des ressources humaines, assistance auprès de la direction, dossiers appels 
d'offres

déc. 2014 / sept. 2017 Agent d'Accueil et de gestion administrative
Mairie d'Angers
* Assistance auprès de différents services : direction, scolarité, comptabilité,
bibliothèque

sept. 2014 / Agent d'Accueil et de gestion administrative
Service administration générale Mairie d'Angers
( État civil, mairie de quartier, formalités administratives et Accueil général de l'hôtel
de ville)

août 2013 / déc. 2014 Animatrice périscolaire
Mairie d'Angers

mai 2013 / août 2013 Agent de service
ONET SERVICE ­ Les Ponts De Ce

janv. 2008 / déc. 2010 Coiffeuse
Hairo, Zen et Jolie et House Coiffure ­ Angers

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2017 / mai 2019 BTS Assistant de Manager ­ BAC+2
Formation CCI ANGERS

sept. 2015 / mai 2017 Formation; Baccalauréat Professionnel GA (Gestion des Administrations) ­
BAC
GRETA DE L'ANJOU

/ avr. 2017 SST (Sauveteur Secouriste du Travail)

/ sept. 2014 BAFA ­ Angers
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nov. 2012 / mars 2013 Formation Plateforme d'orientation « ADAPEI FORMATION »
Angers

CENTRES D'INTERETS

Musique classique, Théâtre, Philosophie, Couture, Sport, Cuisine
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