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Responsable de rayon, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / oct. 2021 Stagiaire secrétaire administrative
Univert Paysages Collonges, France
Création de devis 
Prise de rendezvous et mise à jour du planning 
Gestion des mails 
Facturation client

nov. 2020 / Responsable de rayon
Mairie Farges, France
Gestion du courrier 
Classement 
Mise à jour des dossiers du personnel

mars 2019 / mai 2019 Vendeuse
C&A Thoiry, France
Procédure d'encaissement 
Accueil du client et proposition d'un article adapté à sa demande 
Réception des articles 
Tenue du magasin propre et rangé

nov. 2018 / sept. 2023 Responsable de rayon
NOZ SaintGenisPouilly, France
Procédure d'encaissement/retour marchandise 
Mise en rayon des produits 
Nettoyage et entretien de l'espace de vente 
Cintrage et anti volage des vêtements 
Ouverture/fermeture magasin 
Gestion des tâches administratives

mai 2017 / sept. 2018 Hôtesse de caisse
Carrefour BellegardesurValserine, France
Accueil du client 
Procédure d'encaissement 
Fidélisation du client grâce à la carte de fidélité

DIPLOMES ET FORMATIONS

mai 2021 / nov. 2021 AFPA Poisy

/ Titre Professionnel Secrétaire administrative

COMPETENCES

Excel, Outlook, Powerpoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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CENTRES D'INTERETS

Photographie, Voyage
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