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Standard téléphonique Suivi des correspondances, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2024 / Représentante des ventes
VR46 Le Mans

Analyser les besoins des clients et proposer des solutions
adaptées a leurs attentes ;

Réaliser un reporting régulier auprés des responsables
d'entreprises italiennes et francaises.

oct. 2023 / Assistante de langue
Académie de Nantes Le Mans

Enseigner ;
Créer du matériel pédagogique et animations linguistiques ;
Organiser des cours particuliers et collectifs pour adultes.

juin 2020 / sept. 2023 Secrétaire administrative comptable
Cabinet Expert Comptable Sassari, Italie

Gérer les appels téléphoniques et les e-mails ;

Accueillir les clients et répondre a leurs demandes ;

Gérer I'agenda du responsable ;

Trier et organiser le classement des documents et dossiers ;
Utiliser les logiciels bureautiques Word, Excel et PowerPoint
pour réaliser divers travaux administratifs.

Aide Comptable :

Gérer la comptabilité fournisseurs et la comptabilité des
clients du cabinet ;

Aider a la révision et a la préparation des bilans.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / mars 2022 Master LLCE - BAC+4
Université de Padoue

sept. 2016 / déc. 2019 Licence LEA - BAC+3
Université de Padoue

sept. 2018 / juin 2019  échange Erasmus
Université de Nantes

COMPETENCES

logiciels bureautiques, Excel, PowerPoint, Word, MS Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Espagnol Elémentaire
Italien Bilingue
Frangais Courant

CV réference 2284371 géneré par Distrijob le 16/10/2026



CENTRES D'INTERETS

Photographie, Littérature, Editing, Natation, Pilates, football, sports
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