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Secrétaire maintenance, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / Secrétaire maintenance
AMPHASTAR ­ Eragny­sur­epte
­ Saisie de bons de travaux ­ Gestion archivage 
­ Mise à jour des procédures ­ Tenue du tableau de bord des congés 
­ WORD / EXCEL / OUTLOOK

janv. 2018 / Gestionnaire industrie pharmaceutique
BIOCODEX ­ Beauvais
­ Gestion des étuves ­ Formulation 
­ Mise en dessication ­ Respect des Bonnes Pratiques de Fabrication

janv. 2017 / janv. 2018 Gestionnaire de stock
DINEL ­ Gournay­en­bray
­ Gestion de commande ­ Assurer le suivi de stock / CEGID 
­ Gestion réception / expédition ­ Préparation de commande 
­ Contrôle, pointage, archivage ­ Inventaire

janv. 2015 / déc. 2016 Conductrice de ligne de conditionnement
DANONE ­ Ferrières­en­bray
­ Contrôle références / approvisionnement de la ligne 
­ Utilisation d'outils de manutention 
­ Changement de format /préventif machine/maintenance 1er niveau 
­ Surveillance process / pesée

janv. 2013 / déc. 2014 Chargée d'animation
CLUB DES JEUNES ­ Sérifontaine
­ Accueil, gestion des entrées et sorties ­ Aide aux devoirs 
­ Mise en place et créations d'activés ­ Participation au projet pédagogique 
­ Animation et surveillance ­ Encadrement restauration scolaire

janv. 2009 / Conseillère clientèle / hôtesse de caisse
KIABI ­ Gisors
­ Accueil et orientation clientèle ­ Tenue de caisse (ouverture /clôture) 
­ Tenue du standard ­ Mise en rayon 

Egalement diverses autres missions intérimaires / inscrite Randstad et Adecco

janv. 2008 / déc. 2011 Conductrice de ligne de conditionnement
VALEO ­ Reilly
­ Ordonnancement de fabrication ­ Renseignement tableau de suivi de production 
­ Conduite de ligne packaging automatique et semi­automatique

/ Assistante logistique/Assistante comptable/Hôtesse d'accueil

­Affrètement des transporteurs / édition des bons de livraison 
­ Réception des marchandises / saisie des bons de réception dans l'ERP 
­ Rapprochement bons de livraison pour la saisie de factures/suivi des relances 
­ Accueil /Orientation des visiteurs et des appels téléphonique

DIPLOMES ET FORMATIONS
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sept. 2021 / juin 2022 HUTCHINSON PAULSTA ­Etrépagny

sept. 2018 / juin 2019 Formation niveau Bac+2 Gestion Paie ­ BAC+2

sept. 2004 / juin 2006 BEP métier de la Comptabilité/Gestion ­ BEP

COMPETENCES

EXCEL, WORD

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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