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secrétaire médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 / août 2023 secrétaire médicale

(cned)

sept. 2019 / sept. 2022 Responsable restaurant
Stazione à Die
Accueil des clients, service bar et restaurant, caisse, commandes, gestion des stocks, 
comptabilités...

oct. 2010 / sept. 2019 Responsable épicerie
épicerie bio La Carline à Die
Commandes, gestion des stocks, dépalettisation, mise en rayon, caisse...

janv. 2009 / sept. 2010 Secrétaire polyvalente
l'imprimerie papeterie Cayol à Die
Accueil physique et téléphonique, vente, comptabilité, facturation, gestion du stock...

déc. 2007 / déc. 2008 Secrétaire
Notarial de Me DERBIAS à Die
Accueil physique et téléphonique, prise de rdv, classement, petits travaux
administratifs

oct. 2003 / déc. 2007 Secrétaire médicale
cabinet dentaire Grosdidier et Fiedler à Die
Accueil physique et téléphonique, prise de rdv, comptabilité

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1999 / juin 2001 BTS assistante secrétaire trilingue (anglais, italien, espagnol) ­ BAC+2
Lycée polyvalent tertiaire Laffemas, Valence

sept. 1998 / juin 1999 1ére année DEUG Langues étrangères appliquées ­ BAC+2
Université Stendhal, Valence

/ juin 1997 Bac litéraire ­ BAC
Lycée du diois

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Italien Elémentaire

Français
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