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Assistante administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2023 / oct. 2025 Assistante administrative
Cabinet AZAIS ­ 47310
*Accueil, gestion des appels téléphoniques
Gestion des devis, avoirs, factures et conventions
Préparation et suivi des dossiers

juin 2018 / sept. 2021 Vendeuse
Boulangerie Agenaise ­ 47550
*Encaissement et mise en place des produits
Préparation des sandwichs, salades et plat du jour

déc. 2000 / mars 2018 Manager des ventes
GEMO ­ 47550
* Accueil, orienter et accompagner les clients
*Encaissement, gestion des caisses, versement banque, fermeture caisse
*Réceptionner et traiter les livraisons
*Merchandising, tenue des rayons
*Remplacement du directeur, ouverture et fermeture magasin
#Animer l'équipe (organiser la répartion des taches, préparation et animation du brief
jour, semaine et mois)

janv. 1998 / déc. 1998 Barmaid
ARCOTEL ­ 47520
*Barmaid, prise des commandes au bar et repas, service plonge, encaissement,
ouverture et fermeture magasin

janv. 1998 / déc. 1998 Conditionneuse
THIERRY JEAN ET FILS
*Vérifier la conformité des produits et mise en boite

janv. 1998 / déc. 1998 Conditionneuse
BONCOLAC

janv. 1998 / déc. 1998 Manutentionnaire
NEVEUX

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Formation secrétariat ­ BAC+2
INSUP AGEN
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