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Crespin (59154)

Secrétaire en laboratoire/Opératrice de saisie, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2024 / mars 2024

févr. 2022 / mars 2022

déc. 2021 / déc. 2021

nov. 2021 / nov. 2021

avr. 2021 / oct. 2021

mars 2021 / avr. 2021

mars 2020 / déc. 2020

mai 2017 / nov. 2017

aolit 2016 / janv. 2017

sept. 2015 / déc. 2015

janv. 2015 / mars 2015

avr. 2014 / aoiit 2014

Secrétaire en laboratoire/Opératrice de saisie
Laboratoire Diagnovie - Lille
Renfort d'activité

Gestionnaire prestations de santé
Assurance Crédit Mutuel - Lille

Archiviste
Cité administrative, service PRS finances publiques - Lille
Mission d'un mois

Archiviste
Direction des Finances Publiques - Saint-Amand-les-eaux
Mission d'un mois

Gestionnaire prestations de santé
Aesio - Valenciennes

Agent administratif
Finance Publique - Denain

Opératrice de saisie
Laboratoire BIOPATH - Valenciennes
Mission d'intérim

Gestionnaire administratif
CIF (Centre individuelle de formation) - Lille

Délivrer les badges aux stagiaires et formateurs, Assurer I'accueil Physique et
téléphonique, Saisir les données sur logiciel informatique, Impression les cours

Gestionnaire du recouvrement
La Mutualité Francaise - Lille

Numériser/Scanner et Archiver les documents, Saisir les paiements en attente, Auto-
contréle (travail sur un terminale unix), Relancer par courrier

Gestionnaire administrative
ASP (Agence Service des paiements) - Lille

Classement, Archivage, Vérifier les bulletins de salaire CAE-CUI a l'aide d'un calcul,
Saisir les données sur logiciel informatique «NOE», Recevoir les affiliés afin de traiter
son dossier et apporter la solution

Opératrice de saisie
MAGNESITA - Valenciennes

Mission d'interim, Saisir sur logiciel excel une liste de numéros référence

Archiviste
Centre Financier «Banque Postale» - Lille
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Classement, Archivage et Saisie des données sur logiciel informatique

nov. 2012 / févr. 2013 Agent administratif
Direction des Finances Publiques - Valenciennes/Lille
Classement, Archivage et Saisie des données sur logiciel informatique

déc. 2011 / juin 2012 Archiviste
Service Contrble Interne - CPAM du Hainaut - Valenciennes

Extraction des factures de double paiement, Archivage, Classement et Saisie des
données sur logiciel informatique

nov. 2010 / déc. 2010 Adjointe administrative
Tribunal de Grande Instance - Valenciennes
Saisir les dossiers juridique sur logiciel cassiopee, Classement, Archivage

févr. 2007 / mai 2007 Stagiaire comme développeur web
Ateliers numériques - Valenciennes
Site souffle d'ange

févr. 2006 / mai 2006 Stagiaire comme Intégrateur web
Polyclinique du parc - Saint-Saulve
Péle informatique

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Licence IPAG - BAC+3
Université Les Tertiales - Valenciennes

/ DEUST IOSI - BAC+2
Université du Mont-Houy - Aulnoy-Lez-Valenciennes

/ BAC STT ACA - BAC
Lycée Charles Deulin - Condé sur Escaut

COMPETENCES

Word, Linux, Excel, PowerPoint, Lotus, XML, SQL, Access
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