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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2017 / juil. 2020 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
SARL UN COIN DE PRAIRIE
* Accueil téléphonique et gestion mail des demandes clients 
* Réalisation de devis, bons de commande, facturation, 
extraction de TVA et CA avec le logiciel Flexi Gestion 
* Gestion du planning de livraison et du personnel 
* Gestion des stocks et relation fournisseurs 
* Livraison de plateaux repas, petits déjeuners, buffets et 
cocktails 
* Organisation d'événements type cocktails

oct. 2015 / déc. 2015 AGENT DE PROPRETÉ
TOUT À DOM SERVICES
* Entretien de maisons pour particuliers

mars 2015 / déc. 2015 VRP EN COSMÉTIQUE KARIN HERZOG
FRANCE LOISIRS
* Vente de cosmétiques et soins esthétiques à domicile

janv. 2013 / janv. 2015 AGENT DE PROPRETÉ
DERICHEBOURG, GSF, ARÉNIS
* Entretien de bureaux

oct. 2009 / oct. 2011 AGENT DE PROPRETÉ
ADC
* Entretien de bureaux, sanitaires, parties communes

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2013 CAP ESTHETIQUE ­ CAP

/ juin 2008 CQP VENTE EN ANIMALERIE

/ juin 2007 BEPA ELEVAGE
CHEVAL

COMPETENCES

DOM, COSMÉTIQUE KARIN HERZOG

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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